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Verplichte links : Activiteit,  Werf, 
Opportuniteit,

Dossier, Incident, Dienst, Publicatie, 
…

Typering Refe-
rentie

Key-
doc.

Documenten:
eBis

Papier

Werf - Deel KLANT
Pv Vergadering Overdracht x CALC PV-Vergadering overdracht J Opportuniteit - Werf Verslag eBis

Intentie bestelling klant ALGDIR Bestelling-Intentie-Project-jjjjmmdd J Opportuniteit - Werf - Klant Bestelling Ja eBis en Papier
Gunning klant ALGDIR Gunning-Project-jjjjmmdd J Werf - Klant Bestelling Ja Ja eBis en Papier
Bestelling klant ALGDIR Bestelling-Project-jjjjmmdd J Werf - Klant Bestelling Ja Ja eBis en Papier

Addendum bestelling klant ALGDIR Bestelling-Addendum-Project-jjjjmmdd J Werf - Klant Bestelling Ja Ja eBis en Papier
Vorderingsstaat klant UITV VS-Klantnaam-Nr xxx-jjjjmm-Rev.Nr J Werf - Dossier VS -klant Vorderingsstaat Ja Ja eBis en Papier

Schuldvordering klant (verzenden) FIN Schuldvordering-jjjjmm J Werf - Dossier VS -klant Vorderingsstaat Ja Ja eBis

Schuldvordering klant (akkoord klant) FIN Schuldvordering-jjjjmm- Goedgekeurd J Werf - Dossier VS -klant Vorderingsstaat Ja Ja eBis
Schuldvordering klant (weigering klant) FIN Schuldvordering-jjjjmm-Weigering J Werf - Dossier VS -klant Vorderingsstaat Ja Ja eBis

Overzichtslijst verrekeningen klant x UITV Overzichtslijst verrekeningen klant J Werf - Dossier Verrekeningen klant Verrekening Ja Ja eBis
Verrekeningen klant x UITV Verrekening-Nr xxx-Rev.Nr-Omschrijving J Werf - Dossier Verrekeningen klant Verrekening eBis

Uitvoeringsdossier Bestek UITV Bestek- … J Opportuniteit - Werf Lastenboek eBis
Dagboek der werken x UITV Dagboek-jjjjmm J Werf Verslag eBis

Werfverslag UITV WV-klant-Nr xxx-jjjjmmdd J Werf Verslag eBis

Plaatsbeschrijving voor/na de werken UITV Plaatsbeschrijving-Omschrijving(/ondertekend)-
jjjjmmdd J Werf - Dossier Bestelling Plaatsbeschrijving eBus

Asbestinventaris UITV Asbestinventaris J Opportuniteit/Werf - Publicatie 
Asbestinventaris Verslag-Lastenboek eBis

Sloopinventaris UITV Sloopinventaris J Opportuniteit/Werf - Publicatie 
Sloopinventaris Verslag-Lastenboek eBis

Technisch verslag (grondverzet) UITV Technisch verslag grondverzet J Opportuniteit/Werf Verslag-Lastenboek eBis
Vooroplevering UITV Vooroplevering-Klantnaam-jjjjmmdd(rondgang) J Werf - Dossier Oplevering Verslag - Vooroplevering eBis

Voorlopige oplevering - VO x UITV VO-Klantnaam-jjjjmmdd(rondgang) J Werf - Dossier Oplevering Verslag - Oplevering (VO + DO) Ja Ja eBis en Papier

Definitieve oplevering - DO x UITV DO-Klantnaam-jjjjmmdd(rondgang) J Werf - Dossier Oplevering Verslag - Oplevering (VO + DO) Ja Ja eBis en Papier

Attest van goede uitvoering x COM Attest goede uitvoering-werfnr J Werf - Dienst Commercieel Attest eBis
Klanttevredenheid BHB VKM Klanttevredenheid-jjjj-werfnr J Werf - Dienst VKM Attest eBis
Werf - Deel Intern

Vergunningen UITV Vergunning-Omschrijving J Werf Vergunning eBis
Meldingen werf aan RSZ-FOD WASO HR Melding RSZ-werfnr-Meldingsnummer J Werf - Dossier CAW Melding Ja Ja eBis

Affiche Check in at work HR Affiche CAW-werfnr J Werf - Dossier CAW Melding Ja Ja eBis
Meldingen OA's werf aan RSZ HR Melding RSZ lijst OA-werfnr J Werf Melding Ja Ja eBis

Meldingen OA aan RSZ HR/DISP  Brief linken aan doc. «Melding lijst OA-werfnr» J Werf - Bedrijf Melding Ja Ja eBis
Meldingen OA's alle werven aan RSZ HR Melding RSZ lijst OA J Dienst HRA Melding Ja Ja eBis

Aanwezigheden onderaannemers UITV Aanwezigheidslijst OA J Werf Ja eBis
Werfbudget start werf x UITV StartBudget J Werf - Dossier Budgetcontrole Budget Ja Ja eBis

Werkbudget werf x UITV Werkbudget-jjjjmmdd N Werf - Dossier Budgetcontrole Budget eBis
Opvolging RB en facturen OA x UITV Opvolging RB en facturen OA J Werf - Dossier Budgetcontrole Budget eBis

Budgetcontrole UITV Budgetcontrole-jjjjmm N Werf - Dossier Budgetcontrole Budget eBis
Werfrapport x FIN Werfrapport-jjjjmaand J Werf - Dossier Budgetcontrole Ja Ja eBis

Planning MS Project x UITV Planning J Werf Planning eBis
Inkoopplanning x UITV Inkoopplanning J Werf Planning eBis
Planplanning x UITV Planplanning J Werf Planning eBis

Intern werfoverleg x UITV InternWerfoverleg-init Uitvoerder-jjjjmmdd-Werfnr J Werf Verslag eBis
Ploegrapporten arbeiders BHB HR Ploegrapporten-jjjjmm/quinzaine J Werf eBis

Protocollen en Contracten THV JUR Contract THV - naam THV J Werf Conventie Ja eBis en Papier
Verslag directiecomité THV UITV Verslag DC Nr xxx-jjjjmmdd J Werf Verslag Ja Ja eBis

Keuring materieel en uitrusting (Vincotte) UITV Keuring-omschrijving-jjjjmmdd N Werf - Dossier Attest/Materieel eBis
AfvalstoffenCertificaat/Verwerkingsattest VKM Verwerkingsattest-LEV-jjjj-werfnr J Werf - Dossier AfvalStoffenRegister Attest/Milieu eBis

Onthaal op de werf OA's BHB UITV Onthaal-OA's N Werf Veiligheid - procedure eBis (einde werf) 
en Papier

Onthaal op de werf eigen werknemers BHB UITV Onthaal-Eigen werknemers N Werf Veiligheid - procedure eBis (einde werf) 
en Papier

Toolbox Meeting werf BHB UITV Toolbox-Werfnr-jjjjmm-Omschrijving J Werf Veiligheid - Toolbox - Verslag eBis
Milieumelding/-vergunning VKM Milieuvergunning-Werfnr J Werf Milieu - Procedure eBis
Reglementaire vereisten VKM ECO Matrix-jjjj J Dienst VKM Milieu eBis

VGM-plan Project VKM VGMplan-AB J Werf VGM-plan - Veiligheid eBis
VGM-plan OA UITV VGMplan-naam OA J Werf - Activiteit VGM-plan - Veiligheid eBis

Uitvoeringsprocedure UITV Uitvoeringsprocedure-Naam OA J Werf - Activiteit Risico-analyse - VGM-plan - 
Veiligheid - Procedure eBis

Leveringsbon materieel / LEV UITV / N Werf - OA/LEV / eBis
Traceerbaarheid producten (beton, ..) UITV / / / / /

Kwaliteitsplan VKM Kwaliteitsplan-werfnr J Werf Procedure eBis
KwaliteitsControleDocumenten BHB UITV KCD-Omschrijving J Werf - Activiteit Fiche - Procedure eBis
Checklist Werfvoorbereiding BHB UITV Checklist werfvoorbereiding-werfnr J Werf Procedure eBis

WerfOrganigram UITV Werforganigram-werfnr N Werf Procedure eBis
Verslag werfrondgang algemeen UITV Werfrondgang-init Uitvoerder-jjjjmmdd-Werfnr N Werf Verslag eBis

Verslag veiligheidsrondgang intern APR VKM Werfrondgang-init Uitvoerder-jjjjmmdd-Werfnr J Werf Verslag - Veiligheid eBis
Verslag veiligheidsrondgang extern UITV VV-Uitvoerder-nummer-jjjjmmdd J Werf Verslag - Veiligheid eBis

Info fiche werf BHB UITV Algemene projectgegevens N Werf eBis
Werf - Deel OA

Werfverslag met specifieke betrokkenen UITV WV-intern-Nr xxx-jjjjmmdd / WV-naam OA-jjjjmmdd N Werf + Dossier bestelling Verslag eBis
Diverse verslagen (andere dan 

vergaderingen, werfrondgangen gerelateerd 
aan de werf)

UITV Verslag- … N Werf + dossier Verslag eBis

Offerte OA/LEV UITV O-Naam OA/LEV-Omschrijving N Werf - Dossier - Bedrijf - Activiteit Offerte Nee Nee eBis
Prijsvergelijking voor bestelling OA/LEV x UITV Prijsvergelijking-activiteit J Werf - Dossier - Activiteit Prijsvergelijking eBis

Bestellingen OA via bestelbon UITV BB-nr-Naam OA/LEV-Omschrijving J Werf - Dossier Bestelling OA - Bedrijf Bestelling Ja eBis

Bestellingen OA x UITV Bestelling-Naam OA/LEV-Omschrijving J Werf - Dossier Bestelling OA - Bedrijf - 
activiteit Bestelling Ja eBis

Bestellingen reactie OA UITV Bijlage: Bestelling-Naam OA/LEV-ReactieOA eBis
Bestellingen OA reactie AB UITV Bijlage: Bestelling-Naam OA/LEV-ReactieAB eBis 

Overzicht bestellingen per werf UITV Contractoverzicht-werfnr J Werf Bestelling Nee Nee eBis

Raamovereenkomsten leveringen/diensten UITV Kadercontract-Naam LEV- omschrijving J Dossier - Activiteit Bestelling Ja eBis

Vorderingsstaat OA in Excel x UITV VS-Naam OA/LEV-onderwerp J Werf - OA/LEV - Dossier - Activiteit Vorderingsstaat eBis
Vorderingsstaat OA/LEV (Art.2) maandelijks 

in PDF UITV VS-Naam OA/LEV-jjjj maand N Werf - OA/LEV - Dossier - Activiteit Vorderingsstaat eBis

Receptiebon OA/LEV UITV RB-nr.-Naam OA/LEV-jjjjmmdd J Werf - Dossier Bestelling OA - Bedrijf Vorderingsstaat eBis

Creditnota OA/LEV FIN CN-aanvraag - naam OA/LEV - fact.nr. ... J Werf Vorderingsstaat eBis
Artikel 3 van bestelling OA x UITV Choco - activiteit J Activiteit Bestelling - Lastenboek eBis

Addendum bestelling x UITV Bestelling-naamOA-addendum nr J Werf - Dossier Bestelling OA - Bedrijf Bestelling eBis

Overzichtslijst verrekeningen OA x UITV Overzichtslijst verrekeningen OA J Werf - OA Verrekening eBis
Verrekening OA UITV Verrekening OA nr ... J Werf - Dossier Verrekening eBis

Verslag werfrondgang UITV PV-Bezoek naam-N°X-jjjjmmdd N Werf - Bezoeker Verslag eBis
Overzichtslijst fiches UITV via Fichelijst eBis J nvt nvt eBis

Overdragen documenten UITV Overdracht- ___-jjjjmmdd N Werf Overdracht eBis
Uitvoeringsplannen UITV Aard - Omschrijving (Fichelijst) N Werf + Dossier (Publicatie) Plan - Fiche eBis

Uitvoeringsplannen (AS-BUILT) UITV Aard - Omschrijving + As Built in Fichelijst J Werf + Dossier (Publicatie) Plan - Fiche eBis
Technische fiches x UITV Aard - Omschrijving (Fichelijst) N Werf + Dossier (Publicatie) Fiche eBis

Technische fiches (AS-BUILT) x UITV Aard - Omschrijving + As Built in Fichelijst J Werf + Dossier (Publicatie) Fiche eBis
Planningen x UITV Aard - Omschrijving (Fichelijst) N Werf Planning - Fiche eBis

Korte termijnplanning x UITV Korte termijnplanning-jjjjmmdd N Werf Planning - Procedure eBis
Opmeting UITV Opmeting-activiteit J Werf - Dossier Meetstaat eBis

Voorstelling toeleverancier x DISP V-OA-naamOA of V-LEV-naam LEV-korte omschrijving J Bedrijf - activiteit(en) - dienst 
Bibliotheek - dossier Documentatie / Nee Nee
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Allen - Briefwisseling Datum = datum van de brief, niet postdatum
Interne dienstnota ALGDIR IDN-onderwerp-jjjjmmdd J Dienst IMS Procedure eBis

Briefwisseling (brief, fax, 
mail,aangetekende zending) - UIT SECR B-Geadresseerde-onderwerp-jjjjmmdd

Afh. 
Onderw

erp
Afh. Onderwerp

Afh. Onderwerp +
Verzending: e-mail, fax of 

briefwisseling (ev. AT)
eBis

Briefwisseling (brief, fax, mail, 
aangetekende zending) - IN SECR B-Afzender-onderwerp-jjjjmmdd

Afh. 
Onderw

erp
Afh. Onderwerp

Afh. Onderwerp +
Verzending: e-mail, fax of 

briefwisseling (ev. AT)
eBis

Post advocaten & curatoren JUR J Incident - Werf eBis
Post rechtbanken JUR J Incident - Werf eBis

Bedrijfslogo (inbegr. THV) UITV Logo,- Naam N Bedrijf - Activiteit "Picto" Publicatie eBis
Commerciële aspecten 

Fotos ALLE J eBis
Kandidatuur COM Een specifiek dossier maken + categorie N Contact eBis

Opportuniteiten COM Een specifiek dossier maken N eBis
Brief offertevraag klant COM N Klant Prijsvraag eBis

Kranten en tijdschriften (incl. 
abonnementen) COM N Publicatie eBis

Financiële aspecten

Bankwaarborg OA FIN Bankwaarborg OA-Ref. OA J Werf - OA - dossier Bestelling - 
instelling

CATEGORIE Garantie
Waarborg eBis

Bankwaarborg klant FIN Bankwaarborg nr xxxxx J Werf - Klant CATEGORIE Garantie
Borg eBis

bankdocumenten (excl. uittreksels) FIN cfr. Briefwisseling J Bank eBis
Rekeninguittreksels FIN nvt J eBis

Factuur klant FIN Factuur Nr(jjjjmmdd) J Werf - Klant Facturatie eBis
Factuur leverancier/onderaannemer FIN Specifieke categorie J Werf - OA ARCO & eBis

Factuur Sodemat (detail) FIN Fact-Sodemat-jjj-mm-werfnr J Werf - OA Facturatie ARCO & eBis
Factuur Algemene kosten FIN Specifieke categorie J Dienst - LEV ARCO & eBis

Werfkas FIN Werfkas WERFNR J eBis
Onkostennota's BHB FIN nvt J

Betalingsoverzicht FIN J eBis
Diverse boekingen FIN nvt J eBis

Balans niet beheerde THV's FIN Balans-THV-jjjjmmdd-Werfnr J Werf eBis
Fiscale documenten FIN J eBis
BTW documenten FIN BTWnr-jjjjmm-naam J Bedrijf eBis

Enquete BNB/SPF economie FIN nvt N eBis
Maandelijkse rapportering thesaurie FIN thesaurie-jjjjmm N eBis
Clocom reporting/situatie/prognose FIN Overzicht werven-jjjjmm N eBis
Betalingsherinnering factuur klant FIN Rappel factuur nrxxx (bij VS) J Werf eBis

Juridisch en verzekeringen
Verzekeringspolis (auto & werf) JUR J Dienst Jur - Dossier Auto - Werf eBis en Papier

Etats de perte Verzekeringen (auto & werf) JUR J Incident - Werf eBis

Schadeaangifte BHB JUR/UIT
V Schadeaangifte-nr-Omschrijving-jjjjmmdd J Incident - Werf - Bedrijf Schadegeval x eBis

Schadegevallen JUR/UIT
V Nr Schadegeval-Onderwerp-jjjjmmdd J Incident - Werf - Bedrijf Schadegeval eBis

Bronvermeldingen, beslagleggingen, 
prestaties & post deurwaarder JUR J eBis en Papier

Corporate documenten (AG-CA-CE) JUR J Dossier Corporate eBis en Papier
Dossier expert / advocaat (indien 

volumineus) JUR J I.Geschil eBis

Huurcontract JUR J Conventie eBis en Papier
Klacht Dienst Na Verkoop DNV J Incident Categorie "Interventie" eBis

Calculatiedienst
Documentatie & bibliotheek CALC Afh. Onderwerp J Activiteit Bibliotheek eBis

Aankondiging CALC RFQ-omschrijving-jjjjmmdd J Bedrijf - Opportuniteit eBis
Dossier samenvatting x CALC DSV-nr Opportuniteit J Bedrijf - Opportuniteit eBis
Aanbestedingsfiche BHB CALC ABF-nr Opportuniteit J Bedrijf - Opportuniteit eBis

Biedingsblad x CALC BBL-nr Opportuniteit J Bedrijf - Opportuniteit eBis
Risicoanalyse (->Eiffage) CALC RSK-nr opportuniteit J Opportuniteit eBis
Dossiers prijsvraag klant CALC J Bedrijf - Opportuniteit eBis

Terechtwijzend bericht offerte CALC TWB-omschrijving-jjjjmmdd J Bedrijf - Opportuniteit - Dossier eBis
Offerte aan klant CALC NAT-klant-nr Opportuniteit J Bedrijf - Opportuniteit Offerte eBis

Planning bij offerte klant CALC TSC-nr opportuniteit Bedrijf - Opportuniteit Offerte - Planning eBis
Werfkost x CALC BPK-Opportuniteit J Bedrijf - Opportuniteit eBis

Aspecten Veiligheid en milieu offerte klant CALC SAV-Omschrijving J Bedrijf - Opportuniteit Veiligheid/Milieu eBis

Rapport overdracht uitvoering CALC N Bedrijf - Opportuniteit eBis
Offertes OA/LEV CALC O-Naam OA/LEV-Omschrijving N Bedrijf - Opportuniteit - Activiteit Offerte eBis

Uitslag aanbesteding CALC SCO-klant-nr opportuniteit N Bedrijf - Opportuniteit eBis
HR

Verkeersboetes HR J eBis
Kandidaturen HR niet weerhouden HR J eBis

Vertrouwelijke post HR DISP
Afh.

onderw
erp

Afh. onderwerp

Document RSZ HR HR J eBis
Document vakbond HR J eBis

Dossier (jaarlijks) groepsopleidingen HR J eBis
Individueel dossier HR J eBis

Persoonlijke documenten HR J eBis
VKM

Verslag interne audit VKM Interne audit-dienst-jjjjmmdd J Dienst - Bedrijf Audit - Verslag eBis
Checklist VKM BHB VKM Checklist VKM-werfnr-jjjjmmdd J Werf Audit - Verslag eBis

Veiligheidsinstructies VKM VeiligheidsInstructie-Omschrijving J Dienst VKM en BIB - Activiteit - 
Dossier Veiligheidsinstructies Veiligheid - Procedure eBis

Toolbox Type VKM Toolbox VKM- Omschrijving J Dienst VKM en BIB - Dossier 
Toolboxmeeting Veiligheid - Toolbox eBis

Risicoanalyse VKM VKM Risicoanalyse VKM-Omschrijving J Activiteit - dienst VKM - BIB Veiligheid - Milieu eBis
TOTAL 153

* BHB: Bedrijfshandboek
* Aproplan
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